
 

 
Bist du kontaktfreudig, ein Organisationstalent und interessierst dich für Sprachen? 
Dann bist du bei uns richtig! 
 
Wir suchen ab September 2024 eine*n Koordinator*in für unsere Veranstaltungsreihe 
Kontaktepool Sprachencafé. (Karenzvertretung, vorerst befristet bis 31. Dezember 2024 mit 
Option auf Verlängerung) 
Die Bewerbungsfrist endet am 9. Juni 2024.  
 
Tätigkeiten: 
 

• Koordination der Veranstaltungsreihe Sprachencafé 
• Durchführung der Sprachencafé-Abende 
• Betreuung der Besucher*innen und Freiwilligen 
• Öffentlichkeitsarbeit und Repräsentation  
• Organisation und Mithilfe bei anderen Veranstaltungen 
• Unterstützung bei der Projektadministration  
• Dokumentation, Berichtwesen, Konzeptarbeit  

 
 
Anforderungen/Kompetenzen: 
 

• Abgeschlossenes sozial- oder geisteswissenschaftliches Studium 
• Erfahrungen im psychosozialen oder interkulturellen Bereich 
• Interkulturelle Sensibilität und soziale Kompetenz 
• Mehrsprachigkeit 
• Deutschkenntnisse auf akademischem Niveau, sehr gute mündliche Ausdrucksfähigkeit 

sowie Sicherheit beim Verfassen von Texten  
• Affinität zu Social Media, digitalen Medien und Technologien (Mailchimp, Redaxo, Canva, 

Photoshop...)  
• Offenheit und gute Kommunikationsfähigkeit 
• Hohes Maß an Verlässlichkeit, Teamfähigkeit sowie Hands-on-Qualitäten 
• Bereitschaft zu Abenddiensten (bis zu 3 x / Woche 17-20:30 Uhr)  

 
Wir bieten: 
 

• 37 Wochenstunden bis 31.12.2024 (Option auf Verlängerung) 
• Anstellung nach BABE Kollektivvertrag, Verwendungsgruppe 5, mind. € 3.114,03 

brutto bei 37 Wochenstunden, Erhöhung durch anrechenbare Vordienstzeiten 
• Ein interessantes und abwechslungsreiches Betätigungsfeld 
• Mitarbeit in einem unterstützenden, vielsprachigen und wertschätzenden Team 

 
 

Dienstgeber: Station Wien, Verein für Bildung, Beratung und interkulturellen Austausch 
Dienstort: Einsiedlerplatz 5, 1050 Wien 
 
Alles Weitere erzählen wir in einem persönlichen Gespräch.  
 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung mit Motivationsschreiben und Lebenslauf per E-Mail an  
Katharina Kurzmann: katharina.kurzmann@stationwien.com  
 


